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Kedves Sziilok!

E bels6 szabalyoz6é dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett all6 érdekeit vettik figyelembe. Kérjik, hogy az alabbiakban megfogalmazott

hézirendet figyelmesen olvassak Vvégig,

egylittmiikddés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

Ovodank nevel intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztataséra,
nevelésére €s fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett és szervezett
nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetévé, segitjilk elé. Ovodank a gyermek

harmadik életévét6l az iskolaba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként a koznevelési

rendszer szakmailag 6nallo nevelési intézménye.

1. Altalanos informaciok

A Hazirend jogszabalyi hattere

>
>

A nemzeti kéznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. Torvény

20/2012. (V1II. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérol és a koznevelési intézmények nevhasznalatarol

1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemr6l és gyamiigyi igazgatésrol
2003. évi CXXV. Torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség
eldmozditasarol

2011. évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairol

Az 1998. évi XXVI. Torvény a fogyatékos személyek jogairdl és
esélyegyenldségének biztositasarol

Az o0voda hatélyos Alapito Okirata

rrrrrr

Az dvoda szakmai tevékenységét meghatarozo jogszabalyok

>
>

2011. évi CXC torveny a nemzeti koznevelésrol
20/2012. (V1II. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények

miitkodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

és a gyermekek valamint az eredményes



»> 229/2012. (VIIL 28.) Korm. Rendelete a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasarol

> A kormany 363/2012. (X11.17.) kormanyrendelete Az Ovodai nevelés
orszagos alapprogramjarol

» 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet A Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai
nevelésének irdnyelve kiadasarol

> 4/2010.(1.19.) OKM rendelet a pedagogiai szakszolgalatokrol

> Szandai Pitypang Ovoda Helyi Nevelési Programja

A hazirend célja:
A kiilonboz0 szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének

helyi megvaldsulésa, az intézmény sajat mitkodésének belsé szabalyozasa.

A hazirend hatalya
Idébeli hatdlya
A Hazirend az intézményvezetd jovahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan és

hatarozatlan idére szol.
Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Moédositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet és a Sziil6i

Szervezet.

A kihirdetés napja: 2017. 10. 01.

Személyi hatalya kiterjed
» Az ovodaval jogviszonyban allé6 minden alkalmazottra.
» Az ovodaval jogviszonyban allo gyermekekre.
» A sziil6kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).
>

Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre,
illetve azokra, akik részt vesznek az oOvoda feladatainak megvalositdsaban, a

latogatokra.




Teruleti hatalya kiterjed
» Az Gvoda teruletére.
» Az Ovoda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolddo -
6vodan kivuli programokra.

» Az dovoda képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

Altalanos informaciék intézményiinkrol

Az 6voda neve: Szandai Pitypang Ovoda

Az 6voda cime:2697 Szanda, Kossuth u. 31.

Az 6voda elérhetdségei: Tel/fax:35/ 348 158; 20/ 327 9122
E-mail:pitypangszanda@gmail.com

Az 6voda fenntartéja: Szanda Kozség Onkormanyzata

Az dvoda OM-azonositéja: 202140

Az intézményvezetd neve: Tothpal Arpadné

YV V. V V V V V

2. Az intézmeny miikidése

2.1. Nyitvatartasi rend

A nevelési év szeptember 1-jétdl a kovetkez6 év augusztus 31. napjaig tart.
Ovodank munkanapokon 7. 30 — 16. 00 6raig tart nyitva.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetéséget a20/2012. (VIII. 31.)
EMMI-rendelet 3. § (5) bekezdése. Az id6pontokrol tajékoztatjuk a sziildket, az adott idépont
elott legalabb 1 héttel. (faliujsagon, facebook oldal)

A nyari zaras idOtartama 4-6 hét, id6szakarol és pontos iddpontjardl a fenntartd hataroz. Errdl
a targy év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziléket az ovoda hirdeté tablajan és facebook

oldalan.

2. 2. Az ovodai felvétel, atvétel rendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életéveét betolti, a

nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy 6raban dvodai foglalkozason vesz részt.



mailto:pitypangszanda@gmail.com

Az dvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétél szamitott fél éven
beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a korzetében €16 haroméves és annal idésebb gyermek

ovodai felvételi kérelme teljesitett, €s még van iires dvodai féréhely.

A jegyz6 a sziil6 kérelmére és az 6vodavezetd, valamint a védénd egyetértésével, a gyermek
jogos érdekét szem elott tartva, az 6todik életév betdltéséig felmentést adhat a kotelezé 6vodai
nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi korulmeényei, képességeinek

kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles 6vodaba jarni,
ha lakdhelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye a kdrzetében talalhato.

A gyermekek mas 6vodabdl torténd atvétele hivatalos jelentkezés utjan torténik, melynek

nyomtatvanyat az intézményvezetok toltik ki és kiildik meg kolcsondsen egymasnak.

Az 6voda 3 éves kortdl az iskoldba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig neveld intézmény.

Az dvodai nevelés a teljes 6vodai életet magaban foglal6 foglalkozasok keretében folyik.
Az dvodai felvétel: jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodai beiratas a fenntarto altal kijeldlt idépontban, (aprilis 20. és majus 20. kdzott) és

modon torténik. Tajékoztatd az dvoda hirdetd tablajan és facebook oldalan talalhato.

A beiratkozéas soran az aldbbi dokumentumokat, vagy azok fénymasolatat sziikséges
bemutatni:
> a gyermek nevére kiallitott személyi azonositd(szuletési anyakényvi kivonata vagy
személyi azonositd igazolvanya), lakcimet igazolé hatoésagi igazolvénya,
tarsadalombiztositasi azonosito jelét tartalmazo hatosagi igazolvany (TAJ-kartya)
> a sziil6k személyi azonositd igazolvanya, lakcimet igazol6 hatésagi igazolvanya,

személyesen igényelhet6 adatlap kit6ltve
A gyermeket el lehet hozni a beiratkozésra.

Tuljelentkezes esetén az 6vodai felvételrdl felvételi bizottsag dont, melyet a fenntart6 szervez
[NKkt. 49. 8 (2) bek.]

Megsziinik az ovodai elhelyezés, ha:
» agyermeket masik 6voda atvette,
» ajegyz0 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek ovodabdl torténd kimaradasara
» agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan




» az ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdteles kort

[NKkt. 51. § (1) bekezdés].

2.3. A beiskolazas rendje

Tankoteles korl az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betolti a hatodik életévét.
Ezeknek a gyermekek allitunk ki 6vodai szakvéleményt.

Amennyiben a gyermek fejlettsége nem éri el a sziikseges szintet, vagy véleménykilonbség
van a sziild és a pedagogus kozott, megbeszEljiik, hogy szakértdi bizottsag elé utaljuk-e a

gyermeket.

Ha a gyermek az iskolaba lépéshez szlikséges fejlettséget kordbban eléri, a kormanyhivatal a
szllo kérelmére szakértéi bizottsdg véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek

hatéves kor el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.
A tankotelezettség kezdetérol
» az ovoda vezet6je

> haa gyermek nem jart 6vodaba, iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakért6i bizottsag
» az ovoda, iskola vezetdje vagy a sziil6 kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat

alapjan a szakért6i bizottsag dont (NKt. 45. § (4) bek.).

Az adott évben tankoteles korba 1épd gyermeket a sziilo az 6vodai szakvélemény atadasaval
koteles beiratni a lakohelye szerint illetékes, valamint a sziilé dontése alapjan a valasztott

iskola elsd évfolyamara.

2.4. Etkezéssel kapcsolatos tudnivalok

A gyermekek napi hdromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata.

Az étkezési téritési dij megéllapitasa a fenntartd dontési jogkorébe tartozik. A
fizetend60sszegrdl és a befizetési hataridordl a sziilok irasban értesiilnek. Az étkezési téritési

dijat eldre kell befizetni az eldirt hatarido betartasaval.

Amennyiben a gyermek hianyzik, az ebédet a sziilének kell lemondania abban az esetben is,
ha a gyermek ingyenesen ¢étkezik. Minden nap 10 oraig lehet lemondani a kdvetkezd napi
ebédet. A lerendelés arra az iddtartamra szol, amig a sziilé kérte. A bejelentést telefonon,

interneten vagy személyesen lehet megtenni. A lerendeléseket a kovetkezé honapban irjuk




jova az ebédbefizetés soran. Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a
téritési dij levonasara.
A hidnyzas utani 6vodakezdés idopontjat el6z6 nap 10 6raig kérjiik jelezni, hogy az étkezést

biztositani tudjuk.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelméral és a gyamiigyi

igazgatasrol sz616 1997. evi XXXI. térvény 151. §-a szabalyozza.
100%-os étkezési téritési dijkedvezmény veheto igénybe, ha:
» agyermek rendszeres gyermekvedelmi kedvezményben részesil;

» tartésan beteg vagy fogyatékos az Ovodas gyermek, vagy olyan csaladban él,
amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

» olyan csaladban él, amelyben harom- vagy tobb gyermeket nevelnek;

» olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
0sszegének 130%-at

> nevelésbe vették.

Amennyiben valamilyen ételallergiaja van a gyermeknek, azt kérjik irasban bejelenteni és
csatolni az orvosi szakvéleményt! Csak a kdzponti konyha dontése alapjan, az altaluk

Osszedllitott étellel tudunk gondoskodni ilyen esetben a megfeleld étkeztetésrol.
Azok a gyermekek, akik ebéd utan haza mennek, uzsonnajukat megkaphatjak.

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az Ovoddba héazilag készitett ételt

behozni és azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad.

A gyermekek névnapi és sziletésnapi koszontését gyumolcsok, esetleg a kereskedelemben
kaphato, elére csomagolt siitemény (amelyen jol lathato a szavatossagi 1d6 és a szarmazasi

hely) felhasznalasaval kérjik megoldani.

Az dvoda teruletén a gyermekek egyeéni etetése, nassoltatasa otthonrol hozott élelmiszerrel a

tobbi gyerek eldtt (csokoladé, Turdé Rudi, cukorka, banan) nem etikus.

Az ovodai étkeztetések idépontja:

Reggeli: 9. 15, ebéd: 12:00, uzsonna: 14.45 .




Kérjiik, hogy a gyermekek évodéaba indulas eldtt egyenek valamit otthon.

Keérjik, hogy a kulturalt étkezés szokasait (kérek szépen, készoném) kivanjak meg otthon is.

2. 5. A gyermekekkel kapcsolatos egészsegugyiszabalyok

>

Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, nathas, kohogo,
gyogyszert, laz- és kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermeket nem vehetiink
be a gyermek kielégité, mielébbi gyogyulasa és a tobbi gyermek egészsegének

megorzése érdekében.

Az dvodapedagogusok nem adhatnak be nap kdzben otthonrdl bekiildott gyogyszert.
Kivéve a rendszeresen szedett gydgyszereket és a hirtelen fellépd, magas 1az

csillapitasara szirupot. (Errdl a sziilok év elején nyilatkoznak.)

Ha a gyermek fert6z0 beteg, (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetii) amint
a szil6 tudomasara jut, kérjiik, azonnal jelezze, hogy a sziikséges intézkedést

megtehessuk.

A balesetet szenvedett, vagy nap kdzben megbetegedett gyermeket ellatjuk, értesitjik
a sziiloket. A sziilének haladéktalanul el kell vinnie a gyermeket az évodabol. A

baleset sulyossagatdl fiiggden gondoskodunk az orvosi ellatasrol.

Harom napon tuli betegség esetén, hasmenéssel, hanyassal, l1azzal hazaadott gyermek
csak orvosi igazolassal johet 6vodaba. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség

miatti tavollét pontos idOpontjat, valamint azt, hogy k6zosségbe johet.

A sziilé koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi
allapotaval kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast
igényelhetnek(pl. epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség,
lazgores ...). Az ehhez sziikséges gyogyszereket ¢s a tennivalokkal kapcsolatos leirast
koteles biztositani a gyermek részére a teljes Ovodai ellatds iddtartamaban. Az
Ovodanak at kell adni egy olyan személy telefonszamat, aki az adott esetben a
leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekeért.




2. 6. A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozo eldirasok

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak tekintjuk, ha
> asziil6 elézetesen személyesen, e-mailben vagy telefonon bejelentette a hianyzast,
(ennek tényét irasban is rogziteni kell)
» aszil6 az 6t napot meghaladd hianyzasrol elézetesen irasbeli kérelmetnyujtott be az
intézményvezeto felé, és a tavolmaradasra engedélyt kapott,
> gyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja
» gyermek hatosdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni

Ha a gyermek tavolmaradasat a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha az 6vodakdteles gyermek az 6vodai nevelésben 5 napnél tobbet mulaszt igazolatlanul, az
intézményvezetOértesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai neveléshen, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, a mulasztasrol
tajékoztatjuk az altalanos szabalysértési hatésagot [20/2012. EMMI-rend. 51. § (4b) bek.].

2. 7. A gyermekek 6vodaba érkezése, tavozasanak rendje

» A gyermeket oOvodaba érkezésekor a sziilldé vagy hozzatartoz6 minden esetben
személyesen adja at az 6vodapedagdgusnak, egyébként, ha a gyermek valamilyen
oknal fogva nem megy be a csoportszobaba, az évodapedagdgus nem tud a gyermek

megérkezésérol, igy feleldsséget sem vallalhat erte.

» A mindennapos torna 8.45-t4l, a reggeli étkezés 9.15 oratol kezdddik, ezért kérjik a
sziiloket, hogy eddig az idépontig érkezzenek meg gyermekiikkel. Azon a napon,
amelyen a csoport mozgasos tevékenységet tart, 8 30 oraig kell beérkezni. Ezek a
rendelkezések azt a célt szolgaljak, hogy az dvodai tevékenységek zavarasa nelkul
érkezhessenek meg az dvodasok [20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet 3. § (7)
bekezdés].

» Szildi igény alapjan ebéd utan 12:30 és 13:00 6ra kozott is haza lehet vinni a

gyermekeket. Keérjlk, legyenek tekintettel a mar pihend gyermekek nyugalmara, és

erre gyermekeiket is figyelmeztessék!




> A gyerekek délutan folyamatosan tavozhatnak a sziileikkel. Kérjik, hogy uzsonnazas
kdzben ne zavarjdk meg a gyerekeket, varjak meg, mig gyermekik befejezi az

étkezést. A délutani tavozas legkedvez6bb idépontja kb. 15:00 -tol van.

» Tavozéskor a csoportban kialakitott kdszénési formuldval bucsizik el a gyermek a
pedagogustol. és a tarsaitol. A gyermek addig nem tavozhat a csoportbol, mig az

Ovodapedagogus nem észlelte a sziil6 jelenlétét.

» A sziilok minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek
a megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabdl. Amennyiben olyan
szemely jon a gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a
szild reggel személyesen vagy napkdzben telefonon jelezze ezt az illetd

megnevezésével.

» Az 6vodabol a gyermeket 14 éven aluli testvérnek csak a sziild irdsbeli kérelmére
adhaté ki. A gyermeket az 6vodabdl egyedul haza engedni csak a sziild irasbeli

kérelmére lehet.

» Ha a zéras id6pontjaig nem jon senki a gyermekeért, a sziilét telefonon értesitjiik, és a

sziil6 koteles mieldbb megérkezni gyermekéért.

» Elvalt sziilok esetén a Birosagi Végzes ra vonatkozé részének fénymasolata alapjan az

abban foglaltaknak megfeleléen jarunk el.

2. 8. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

» A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.

» A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort
keltd, vagy oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az 6vodai jatéktevékenyseégtol,

hogy az veszélyeztetné az egeszséges személyiségfejlodést.

> A csoport 6vodapedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak az 6vodai élet gyakorlasahoz
nem sziikséges targyak bevitelét. Az d6vodapedagdgus sajat hataskdrben donthet errdl.
Amennyiben az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziil6 és a gyermek, a bekovetkezett

karért az ovoda nem felel [NKkt.25. § (3) bek.].




» Az otthonrdl hozott kerékparokat, rollereket a bejaratndl kell tarolni, azonban

feleldsséget nem vallalunk érte.

» Nem szabad az 6vodaban ékszert viselni — kivéve a filbevalot —, mert ez

balesetveszély forrasat hordozhatja magaban.

> A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkdzt (pl.
szamitogép, tablet, hordozhat6 DVD-lejatszo, MP3 lejatszo...), mivel ezek az

eszk6zok nem sziikségesek az dvodai jatéktevekenységhez.

» Az ovodaba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért felel6sséget nem vallalunk.

2. 9. A gyermek ruhazata az 6vodaban

» A gyermeknek a sziild biztositjaa csoportszobai, illetve udvari valtéruhat, cipét,
pizsamat és tornafelszerelést Kényelmes, konnyt, praktikus ruhat hordjon a gyermek
az ovodaban. Kérjiik, hogy keriiljék a sziik, nehezen viselhetd és kezelhetd ruhazatot!

A réteges 61tozkodés segiti az id6jarashoz, hémérséklethez valo alkalmazkodast.
» Higiéniai okokbdl feltétleniil sziikséges tartalék ruhazat (alsobnemil is).

» Udvari jatékhoz legyen az iddjarashoz megfeleld jatszoruha és labbeli. Az esds 1d6
esetén valo levegdztetéshez szeretnénk, ha minden gyermeknek lenne gumicsizmaja €s

esOkabatja.

» Az O6vodai tinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges iinnepld

(,,szépruha”), vagy egyéb mas ruhazat sziikségességérol a sziil6ket tajékoztatjuk.

» Szerencsés a ruhazatot és labbelit jellel ellatni, ez a gyermek Ovodai életét és a cserék,

elhagyott ruhanemiik azonositasat konnyiti meg.
» Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

> A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az
veszelyezteti a gyermek egészséges fejlodését.




2. 10. OVO-védd intézkedések intézményiinkben

A balesetveszélyt magaban hordozo eszk6zok hasznélatara vonatkozd szokasok, szabalyok

leirdsa

Belso tér:

> Az épllet folyosoin kulturédlt kozlekedésre neveljik a gyermekeket. Ezt kérjik a
sziil6ktol is.

> A gyermek a csoportszobéat csak az 6vodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartozo megérkezett a gyermekért.

> A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kdzott nem szabad futkarozni, kergetézni.

» A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszeriien kell
hasznalni. Kilondsen fontos a vizuélis eszkdzokkel kapcsolatos szokdsok betartasa

(pl. olld, ceruzék, ragaszto...).
Kiilsé tér:

» A sziil6 az udvari élethez az évszaknak és idéjarasnak megfeleld, a gyermek szabad

mozgasat nem akadalyozo ruhazatot kell, hogy biztositson.

» A rajzolas, mintazas, kézimunka tere az erre a célra kijeldlt udvari asztal. Az

eszkozoket a gyermekek kizarolag iilve, rendeltetésszeriien hasznalhatjak.
> Aszfaltkrétaval csak a kijeldlt helyen rajzolunk.

» Azlgyességi jatékokat (ugrokotél, gumiszalag...) a futotértdl félreesd, az
Ovodapedagogus altal kijelolt helyen jatszhatjak.

> Kerékparozni az erre kijelolt teriileten szabad, betartva a haladasi iranyt és a kdvetési
tavolsadgot. Az otthonrol hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni csak az

Ovodapedagdgus engedélyével szabad.
> A hintat felnétt feliigyelete mellett szabad hasznalni.

» A csuszda csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkez6 gyermek

akkor kezdheti meg a csuszast, ha az el6tte 1évé mar lecsiszott.




» A kertészkedéskor hasznalhat6 eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsolo...) a

gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznélhatjak.

» Az O0v0-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkoz6 eléirasokat, a foglalkozasokkal egyitt jaro veszélyforrasokat, a tilos es az
elvarhaté magatartasformat az els6, 6vodaban t51t6tt naptol kezdve folyamatosan

ismertetjuk.

2. 11. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

» Az 6voda ajtajat a gyermekek biztonsaga érdekében 8. 30 6ratél 15. 00 6raig zarva
tartjuk. Az ajté melletti csengdvel kérjiik jelezni, ha ebben az idében érkeznének

gyermekikért.

» Reklam jellegli anyagok elhelyezés: a vezetdi engedély megkérése utan, csakis az
6voda tevékenységével, miikodésével kapcsolatos, illetve azzal 6sszefiiggd reklamok

kerlilhetnek ki a hirdetdtablara.

> Az Gvodaban készilt fotok és vided felvételek az interneten, k6zosségi portalokon

valo megjelentetése csak az érintettek el6zetes hozzajarulasaval lehetséges.

» Az bvodaba latogaté ,,idegenek” (pl.: 6voda irant érdekl6dék, munkasok, egyéb
hozzatartozok) kotelesek bejelentkezni az irodaban és csak kiséret mellett

kozlekedhetnek az intézményben (dajka, 6vond)

> Allatok bevitelének rendje: Az 6voda teriiletére engedély nélkiil semmilyen héziallat,

vagy egyéb allat nem hozhatd be!

> A szandékosan okozott karért — a kiskor( gyermek altal okozott karért is - asziil6

anyagi felel6sséggel tartozik.

» Az 6vodas gyermekért érkezd sziilé, vagy annak megbizottja az 6vonénél
bejelentkezik, és a gyermek atvétele utdn mar a sziild, vagy megbizottja felelds a

gyermekért. Testvérrel valo érkezés esetén mindennemt feleldsség a sziil6é.

2.12. Az ovoda helyiségeinek hasznéalatirendje

A csoportszobaba és a mosddba utcai cipdben belépni nem szabad.

Az ANTSZ el6irésa alapjan az 6voda konyhajan csak a személyzet tartozkodhat.




Az Gvoda tertletén belll (épllet, udvar) szeszes italt fogyasztani tilos!

Az Gvoda teriletén (épulet, udvar) és a bejarattél 5 méteres tavolsagban dohanyozni tilos!

3. Gyermekekkel, sziilokkel kapcsolatos jogok és kotelezettségek

3. 1. A gyermekek jogai

> A nevelési és oktatasi intézményben biztonsdgban és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassik. Ovodai napirendjét életkoranak megfelelen alakitsak ki (jatékidd,
leveg6ztetés, pihendido, étkezés, testmozgas). Biztonsaga érdekében az 6vodaban
tartdzkodasa ideje alatt végig pedagogus felligyelete alatt all.

» A gyermek emberi méltésaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében
nem vethet6 ald embertelen, megalazo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak. Ide
tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyermeket kdzvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkilonboztetés nem érheti.

» Képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben és oktatdsban részesiiljon;
Nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon
(legalabb nyolc sziil6 egyiittes kérése alapjan).

» Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai ¢nazonossagat az évoda minden dolgozoja
tiszteletben tartsa.

> Nevelése és oktatasa az intézmeny pedagogiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaltan kell megvaldsitani.
Biztositani kell a foglalkoz&sokon val6 részvételét.

» Cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az dévoda nem
korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorlasa kdzben nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az dvoda alkalmazottainak egészséget, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelédéshez, fejlodéshez vald jogat.
Ellenkez6 esetben jelezniink kell a gyermekjoléti szolgalatnak.

» Csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesuljon.

» Az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszkozok), berendezéseit,

felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznalja, arra vigyaznia kell.



http://bobitaovoda17.hu/hazirend.html#III

> FEletkoranak ¢és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hézirendben

megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének es az altala hasznalt
jatékok, eszkdzok rendben tartasaban.

3. 2. A gyermekek kotelességei

> Tiszteljék pedagogusukat, dajkajukat és az 6voda tobbi dolgozdjat. Ennek feltétele,

hogy a sziilék is egytittmiikddjenek a tiszteletadas képességének Kialakitdsaban.

> Betartsdk a csoportban és az dvoda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,

melyek a kozOsségi nevelés és a biztonsagérzet kialakuldsanak elengedhetetlen
feltételei.




3. 3. A sziildjoga

» hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgélat intézményét

> hogy irasbeli javaslatat a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje, a nevelStestiilet, a
sziil6i szervezet, a pedagogus megvizsgalja, és arra a megkereséstol szamitott tizenot
napon beliil a sziildi szervezettdl legkésdbb a tizendtodik napot kovetd elso iilésen

érdemi valaszt kapjon

» a szabad 6vodavalasztas (allami, 6nkormanyzati, egyhazi, magan). A gyermeket
elsdsorban abba az ¢vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik, illetve ahol a
sziil6je dolgozik. A felvételr6l az 6voda vezetje, thljelentkezés esetén a felvételi
bizottsag dont. Az 6vodakoteles gyermek felvételét a kijelolt dvoda csak helyhiany

miatt utasitja vissza.

> hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti és
miikodési szabalyzatat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol;a
hazirend roviditett példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell adni [Nkt. 82. § (4)

bek.], és az elso sziil6i értekezleten roviden ismertetni is kell

> hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes €s érdemi

tajekoztatast, a gyermek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5) bek.
b) pont]

» hogy az intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bek. e) pont].

> hogy kezdeményezze sziildi szervezet, 6vodaszek létrehozasat, s abban tevekenyen
kozremiikodjon [Nkt. 72. § (5) bek. ¢) pont].

» hogy személyesen vagy képvisel6 ttjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint —

részt vegyen az érdekeitérinté dontések meghozatalaban [Nkt. 72. § (5) bek. f) pont].

A sziilo'kotelessége

» hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, €érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez
szukséges feltételekrSl, és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba
megadjon ehhez minden t6le elvarhato segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel,

figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont]




» hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét. Amennyiben a sziilo a
gyermeket mésik évodaba kivanja atiratni, akkor az 0j 6voda igazolasat meg kell

kérni. A visszajelzés hianyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot

> hogy tiszteletben tartsa az ovoda vezetdinek, pedagdgusainak, alkalmazottainak
emberi méltdsdgat és jogait, és tiszteletet tanusitson irdntuk [Nkt. 72. § (1) c) pont]. A
pedagogus, valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a neveldi-oktatdi munka,
illetve a gyermekekkel 0sszefliiggé tevékenysége soran biintetéjogi védelem

szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak

> hogy az 6voda értékeit, eszkdzeit, targyait megdvja, és gyermekét is erre nevelje (pl.

az 6ltozokben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszkdzok)

» hogy amennyiben az elOzetesen egyeztetettfogadoora idOpontjdban nem tud

megjelenni, err6l minél elébb tajékoztassa a pedagdgusokat

» hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon vald
részvetelét, ha a gyermekkel foglalkoz6 pedagdgusok erre javaslatot tesznek. Ha

ennek nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziildt erre.

4. Pedagogiai munka az 6vodaban

Pedagogiankat a csaladi nevelésre épitjik, annak céljait és eredményeit figyelembe véve
valositjuk meg. Nevel6testiiletiink el6térbe helyezi az egészséges életmod szokasainak
megalapozasat, a kdrnyezettudatos szemlélet kialakitasat, néphagyomanyaink megismereéset,
megorzését. Pedagogiai céljainkon kiviil célunk, a belsd értékek (szervezeti kultara,

kommunikécio, vezetés, motivacio) erdsitése.
Elkotelezettek vagyunk a szakmai munka és az intézményi mikodés szinvonaldnak

folyamatos fejlesztése irant.

A nevelés nélkiili napokat intézményiink szakmai feladatok ellatasara és szakmai fejlodésre

hasznalja.
Az 6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéeniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek

képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erészakossaggal,




arulkodéassal oldjdk meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjik, hogy otthon is

ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

A sziil6knek lehetéségiik van ra — és igényeljik is —, hogy az 6vodaban foly6 pedagdgiai
munka kialakitdsdban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék eld
a kozos gondolkozast. Sziikség van igazi, valos egyiittmiikodésre, nyitottsagra €s
Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
o6vodapedagogust, az 6voda vezetdjét, €s veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét

helyzetet.

Az egylittmiikodés formai:
csaladlatogatas
sziil6i értekezletek

>
>
» kozo6s programok (munkadélutanok, tnnepek, kirandulasok...)
» fogadoodra (vezetdi, 6vodapedagdgusi)

>

az 6vodapedagdgussal valé rovid, esetenkénti megbeszélések

Sziil6i értekezleteken tdjékoztatjuk a sziiloket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitasokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az

értekezlet nyugalmat.

Az Ovodai életet, a foglalkozdsokat oly modon szervezzilk meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és dvodank pedagdgiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,

ellatasaval és gondozasaval 0sszefiiggd feladatainknak.

Az Ovoda teljes nyitva tartasa alatt pedagogus foglalkozik a gyermekekkel. A fejlédésiikkel,

napi torténésekkel kapcsolatos informéaciot kizardlag az évodapedagdgusok adhatjak ki.

A gyermekek értékelése:
» a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet;
» targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket;
» keriljik a biintetést, de a széls6séges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,

amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti;




> tobbszori hataratlépés alkalméval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idére
kivonjuk a gyermeket a jatékbol;

» ha a viselkedés olyannyira szélséséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban
az esetben a csoporton kivil nyugtatjuk meg a gyermeket.

A gyermekek fejlodésérol a sziiloket félévente, illetve igény szerint tajékoztatjuk.
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