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1. Bevezeto, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaloink és szerz6déses partnereink személyes adatainak
vedelmeben egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informécids dnrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A szemelyes adatokat bizalmasan kezeljik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezesi intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel oOsszefliggésben folytatott minden

adatkezeles megtelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eldirasoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament €s a Tanédcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (4ltaladnos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) az informaciés Onrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrdl részletes informacidkat olvashat
az adatkezel€si tevékenysegeinket bemutatd aldbbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzajaruldson, illetve térvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkeéntes hozzajarulason alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az Onkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informacios onrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tdjékoztatdban, az
aldbbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A szemelyes adatok kezelésének jogszerliségét €s biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

e szemelyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa é€s kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

o kizarOlag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e aszeméelyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehetoveé teszi;

e aszemélyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhdz az érintett hozzajaruldsa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezel€s célja megsziinik vagy
az adatkezel€s elOzetesen meghatarozott idétartama letelik);

e a személyes adatok kezelés¢hez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink €s eszkdzeink védelmérol korszert, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsdgi megoldasok alkalmazisaval gondoskodunk, ezek &ltal biztositva a
kezelt adatok illetektelen hozzaféres, jogosulatlan modositas vagy torles, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz €s a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjlik, a jogosultsagok kiosztdsanak alapelve, hogy
kizardlag a munkavégzesiikhoz sziikséges adatokat i1smerhetik meg;

e az iratkezelCst zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

Keszitette:

HANGANOV Kft.

A o P Y B g W L i e R e o T R IR



e a személyes adatok kezelését végz0, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informaciokra vonatkozdan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzbdéses partnereink esetében gondoskodunk arrol, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitisara és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzddéses garancidlis feltételek megkotott
megallapodésainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésevel kapc solatban ir4dsban (e-mailben, illetve
postai cimiinkre megkiildétt levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy teletonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezelé€ssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a c€lbdl, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetseges, akkor kizarolag altaldnos tajekoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igeényet lehetdleg
{rasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tevesen,
illetve hidnyosan régzitettiik azokat.

Adatai t6rlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmdi,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetoségeinken!

Téreksziink arra, hogy minél gyorsabban vélaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfteleld
megvalaszolasa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas
teljesitéset.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizarolag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
eldirasok alapjan kijelolt azon kdzigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informéciokat — peldaul az adott tigy intézéséhez sziikséges
adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezOk szdmara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez eldzetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez alol a torvényben vagy helyi &nkormanyzati rendeletben eloirt kotelezo
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kbzigazgatasi szerv, illetve hatésagi vizsgalat
esetén az eljaré hatdsag (pl.: rend6rség, iigyészség, birosag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk 4tadni. Ehhez az On kiilon hozzéjaruldsa nem sziikseges, mivel ez jogszabalyi elbirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kévetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informacidkat olvashat.

6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek

Mindent téliink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfelelden
térténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése mertilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.
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Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvedelmi
és Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetoségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9. |
Telefonszam: +3613911400

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

T Adatkezelési tevékenyséegeink

7.1 Weboldalon, kozosségi média feliileten megjelenitett kép- és videofelvetelek

Weboldalunkon, illetve kozosségi médias feliiletiinkén rendszeresen beszamolunk a teleplilésiinket
érintd, a kdzOsség szamara jelentdséggel bird hirekrdl, eseményekrdl és rendezvényekrdl, amelyek
kapcsan kép-, illetve videdfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon / kézosségi média feliileten megjelentetett
kép- és videofelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok
jogszerii felhasznalasira engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kdzvetleniil vagy kézvetett modon végzett adatkezelésekrdl részletes tajekoztatot
talal weboldalunkon.

Az adatkezelés celja: A weboldal, illetve k6zosségi média feliilet latogatdinak tajekoztatasa.
Az adatkezelés Az informéacids onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol
jogalapja: sz616 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban

elbirtak szerint dnkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelées.

A kezelt adatok kore: A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithato,
felismerhet6 természetes szemelyek képmasa.

Az adatkezelés Az érintett hozzéjarul4sa visszavonasaig, illetve az adott tartalom
idotartama: torlésének 1dopontjaig.

Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon /
kozdsségi média feliileten nyilvanossagra hozott informéciokat barki
megismerheti, megtekinthet, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel sordn megadott
személyes adatait kizar6lag az Onnel vald kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdeklddok tdjékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés Az informécios dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
jogalapja: sz616 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint 6nkéntes hozzajaruladson alapul az adatkezelCs.

A kezelt adatok kore: | A kapcsolattartisra az alabbi adatok kozil az On 4ltal dnkéntesen
megadottakat kezeljik:

e nev,

e e¢-mail cim,

e telefonszam,

e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszerien
idotartamas: igény érvényesithetd, annak igazolhatdsaga céljabol legteljebb 5 évig

megOrizhetjiik a megadott adatokat.
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Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.3 Panaszkezelés

Elérhet0ségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel. A
panasza megtetele soran megadott személyes adatait kizardlag a panasza kezelés érdekében hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: A beerkezett (€szlelt) panaszok kivizsgalésa
Az adatkezelés Az informacids onrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrol
jogalapja: sz0l16 2011. évi CXII. torvény 5.§ b), illetve a GDPR 6. cikk 1. a)
pontjaban eloirtak szerint onkéntes hozzajarulas, amely a panasz
benyujtasaval — rdutalé magatartds - megadottnak tekintend®
A kezelt adatok kore: ® 3 panaszos neve,
e apanaszos elerhetos€ge (cime, telefonszama, e-mail cime).
Az adatkezelés Amennyiben a panasza targyaban jogszeriien igény érvényesitheto,
idotartama: annak 1gazolhatdsaga c€ljabol legfeljebb 5 évig megdrizhetjiik a
megadott adatokat.
Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.4 Kozérdeku adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A mukodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdeki, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi elOirdsoknak megfeleléen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol

nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetségeinken, amelynek teljesitése kapcsdn az alabbi

adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozeérdekl adatigénylé€s teljesitése, valamint az azonos igénylé altal
egy €ven belill benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kézérdeki és
k6zérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodo koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolésa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e az informacids onrendelkezési jogrodl és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény 28. § (2)
bekezdés €s 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,

e Magyarorszag helyl dnkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

e az adodzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

e a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore: e adatigénylo neve,

e clérhetdségei (az adatigénylés forméjatol fliggden: postazasi
cim, e-mail cim, telefonszam),

e 1igenyelt adatok kore,

e Kkoltségtérités megallapitasahoz kapcsolodd szamlazasi adatok
(nev, szamlazasi cim, adoszam)

Az adatkezelés A kozérdekl adatigényléssel sszefiiggésben megadott személyes

idotartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kbveto egy év elteltével toroljik. A
koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi
bizonylatok (pl.: szdmlak) megdrzési ideje 5, illetve az adbiigyi
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snellendrzés biztosithatdsaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljik, illetve leselejtezziik €s megsemmisitjik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitdsa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a k6zérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcsoldédo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Adéd- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk atadna.

7.5 Kozigazgatasi feladatellatashoz (ligyintézéshez) kapcsolodoé adatkezeles

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos tigyek intézése soran, mint példéul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a tamogatasok, jogosultsagok megallapitisa, nyilvantartdsa, a hatalyos jogszabalyi el6irasok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzden kdzponti (allami) informatikai rendszerekben
végzink.

Az adatkezelés celja: Jogszabalyi kbtelezettség teljesitése.

A kezelt adatok koére: | Az illetékességi teriiletiinkhdz tartozo természetes és jogi szemelyek
(iigyfelek) természetes személyazonosit6 adatai koziil az adott
ligyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolodo adatok,

pl..

név (cég esetén: tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),
e-mail cim,

sziiletés1 nev,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, 1do,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

cim (4llandd, ideiglenes, székhely, telephely),
addszam,

TAJ szam,

telefonszam.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:

jogalapja: e Magyarorszdg helyi Onkorményzatairol sz6lo 2011. ewi
CLXXXIX. torveny,

e az 4altalanos kozigazgatési rendtartisrol szolo 2016. évi CL.
torvény,

e az elektronikus iligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXIL. torveny,

e a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szold 1993. ¢vi
III. torvény,

e ahelyi adokrdl sz616 1990. évi C. torveny,

e atliz elleni védekezésrodl sz0lo 1996. évi XXXI. tdrveny,

o a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torveny,

e az allatok védelmérdl szo16 1998. évi XXVIIIL. torveny,

e az anyakonyvi eljarasrél sz6l6 2010. évi L. torveny,

e az informacios onrendelkezési jogrol €S az
informéacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torveny,

e az Allami és  Onkormanyzati  szervek  elektronikus
informacidbiztonsagarol sz616 2013. évi L. torveny,

e ajovedéki adorol szol6 2016. évi LXVIIL torveny,

e az adbzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torveny.
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Az adatkezelés
idotartama:

Az Uggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a
vonatkozd, hatalyos jogszabalyi eldirdsokban meghatarozott ideig
kezeljiik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ett6] eltérd, hosszabb
megorzesi 1dot is eldirhat, az allami, k6zponti nyilvantartasokban kezelt
adatok megdrzési ideje ettdl lényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitdsa:

Amennyiben az adott ligy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
ugytipus kapcsan példaul tovabbi nyilvantartasi vagy statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséglink is fennéll, akkor az adatokat az
illet€kes, jogszabalyban meghatarozott kézigazgatasi szervhez,
hat6saghoz tovabbitjuk.

7.6 Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajekoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a telepiilés népszeriisitése celjabol

nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyér6l az adott rendezvényrdl sz616 adatkezelési tajékoztatéban
minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag t4jékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a
telepiilés népszeriisitése.

A kezelt adatok kore: | A felvételeken szerepld, beazonosithato, felismerhetd természetes
szem€lyek képmasa.

Az adatkezelés Az adatkezel€s az informacids 6nrendelkezési jogrél és az

jogalapja: informacidszabadségrol sz616 2011. évi CXII. torvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban eloirtak szerint dnkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés Az erintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden

idotartama: haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa:

Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra
hozatala, publikalasa céljabdl a felvételeket esetenként tovabbitjuk,
peldaul a sajté képviseldinek. Az adattovabbitas tényérdl és cimzettjérdl
az adott rendezvényrdl sz416 adatkezelési tdjékoztatoban minden esetben
részletes informacidkat biztositunk.

7.7 Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerzodeses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositisara alkalmas informaciokat (pl.: e-mail
cim elotagjdban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és
jogszerliségérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerzOdéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel vald
kapcsolattartés biztositasa, illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés Szerzodesen, valamint a szamviteli- és adoiigyi térvények eldirasai
jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:

e azallamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény,

e amnemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. torvény,

e Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi

CLXXXIX. torvény,

e akozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. torvény,

e aPolgari Toérvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény,

® azadozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,

° aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény elbirdsai alapjan.

Készitette.
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A kezelt adatok kore: | A szerz6déses partnerek (jogi személyek), illetve képvisel0i,
kapcsolattartéi (természetes személyek) beazonositdsahoz, a veliik
torténd kapcsolattartashoz, a szerzddés jogszertiségeének igazolasahoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdsdhoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e adoszam,

e e-mail cim,

e telefonszam.
Az adatkezelés A szerzOdések jogszabalyban meghatarozott megorzesi ideje 10 €v.
idotartama: A szerzbdéskotéshez kapesolddo atlathatdsagi nyilatkozatok megorzese
a szerzOdésbdl eredd kovetelések eléviiléseig tarthat.
A szerz6dés teljesitéséhez kapcesolddd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megdrzési ideje 5, illetve az adoligyi dnellenOrzes
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljuk,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjlik a bizonylatokat.
Az adatok tovabbitdsa: | A teljesitéshez kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.

7.8 Allaspalyazatra jelentkezik adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humanerdforras
biztositasa, a munkakor betdltésére alkalmas (megfeleld
kompetenciakkal rendelkezd) palyazé kivalasztasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az adatkezeld jogos érdekén és az alabbi jogszabalyi
jogalapja: elbirasokon alapul:
e az informéacios onrendelkezési jogrol s az

informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torveny,

e akozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. evi XXXIII. torveny,

e akozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torveny,

e a kozszolgalati személyligyi nyilvantartdsra ¢és statisztikai
adatgylijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak €s a munkavallalok
személyi irataira vonatkozo6 szabalyokrél, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek 4llashelyeinek nyilvantartasar6l —sz0lo
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet.

A kezelt adatok kore: A jelentkez6k beazonositasahoz, a veliik torténo kapcsolattartashoz,
valamint a munkakor betoltésére vald alkalmassaguk elozetes
elbiralasahoz sziikséges aldbbi adatok:

jelentkez06 neve,

sziiletési helye €s ideje,

anyja neve,

allando6 lakcime,

ideiglenes lakcime (tartdzkodasi hely),
postai cime,

e-mail cime,

telefonszama,

fénykepe,

Onéletrajza,

Keszitette:
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képesitest, szakképzetts€get 1gazolo dokumentumai.

Az adatkezeles
idotartamas:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji
kezelés€hez elozetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetéen vagy —
amennyiben ezt korabbi idOpontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozo kérésének iddpontjaban tordljiik az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.9 Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait

a Jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal Osszefliggd nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése €s a humdanerdforrds menedzsment feladatok tdmogatéasa
celjabdl kotelezen eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal 6sszefliggd nyilvantartési, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés Az adatkezelé€s az alabbi jogszabalyokon alapul:

jogalapja: e akdzszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

o akozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény,

e a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai
adatgytjtésre, a kozszolgalati alkalmazottak €s a munkavallalok
személyi 1rataira vonatkozo szabalyokrodl, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasardl szolo
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

e a foglalkoztatas el6segitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol
sz0l0 1991. évi IV. torveny,

e akozfoglalkoztatasrdl €s a kézfoglalkoztatdshoz kapcsolddo,
valamint egye€b torvények modositasardl sz616 2011. évi CVIL
torveny,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold 2007.
¢vi CLII. torvény,

e afegyveres biztonsagi orségrol, a természetvédelmi €és a mezei
Orszolgalatrol sz616 1997. évi CLIX. térvény;

¢ amunka térvénykdnyvérdl sz616 2012. évi 1. térvény,

e amunkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. torvény,

e A tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl sz6ld 1997. évi LXXXI.
torveny.

A kezelt adatok kore: | A munkavallalok természetes személyazonositd adatai (t6rzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal 6sszefliggd egyéb adatok:

e munkavallald neve;

e sziiletési helye, ideje;

e anyja neve;

e szemelyl igazolvany szama;

e alland¢ és ideiglenes lakcime;

e allampolgarsaga;

e 1skolai végzettsége;

e szakmai, tanfolyami végzettségei;

e munkakdr, telephely, felvétel idopontja;

o gepkocsivezetdl engedélye szdma (gépjarmi hasznalatara
jogosult munkavallaldk esetén).

Az adatkezelés Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
idotartama: jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgalati idor6l vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrol

Keszitette:
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adatot tartalmazé munkaligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyadd oOregs€gi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot €vig koteles
megoriznl.

Az adatok tovabbitasa: | A foglalkozas-egészségligyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevekenységekhez sziiks€ges alap adatokat (név, munkakoér, beosztas)
szerzodéses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgaltatd) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaloink adatait jogszabalyi elbiras alapjan a

Kozszolgalati alapnyilvantartas

kozponti informatikai rendszerbe kotelesek vagyunk feltdltena.

7.10 Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolésanak biztositasa.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
jogalapja: a munka térvénykonyveérdl sz6l6 2012. évi L. torvény,

az addzas rendj€rdl szold 2017. évi CL. torvény,

a személy1 jovedelemaddrdl szold 1995. évi CXVILL torvény,

a tarsadalombiztositas ellatasaira €s a magannyugdijra

jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl sz6ld 1997.

evi LXXX. torveény,

e azegeszsegiigyi hozzajarulasrdl szold 1998. €vi LXVI. torvény,

e a magannyugdijrél €s a magan-nyugdijpénztarakrdl szold 1997.
evi LXXXII. torveény,

e A tarsadalombiztositasi nyugellatasrél szold 1997. évi LXXXI.
torveny

e a csaladok tamogatasarol szold 1998. évi LXXXIV torveény,

e a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény

e az egészségligyl szolgalati jogviszonyrdl szold 2020. évi C.

torvény.

A kezelt adatok kore: | A munkavallaldok bér- és jarulékelszamolasahoz €s kifizetés€hez
sziikséges szemelyazonositd adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyeb adatok:

e munkavallalo neve;
addszama;
TAJ szama;
bankszamlaszama;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodd
adatok;
e cltartottjai adatai (név, addszam, TAJ szam);
e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam);
e munkakore, beosztasa.
Az adatkezelés Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
idotartamas: jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgalati 1dOr6l vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriilo keresetrol, jovedelemrol
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyadd Oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot evig koteles
megorizni.
Az adatok tovabbitdasa: | A bér- és jarulékelszadmolassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott adatokat a hatalyos addjogi eldirasoknak megtelelOen a
Nemzeti Adé- és Vamhivatal, illetve a keres6képtelenség esetén (pl.:

Keszitette:
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tappenz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelos Magyar
Allamkincstar felé kotelesek vagyunk bejelenten.

7.11  Szamitastechnikai, infokommunikdacids, illetve elektronikus eszkézokon tarolt szemelyes
adatok

A kiadott eszk6zOkre telepitett virusvédelmi megoldas, illetve az eszk6zon futd alkalmazasok,
szoftverek hozzaférhetnek a eszk6zon tarolt személyes adatokhoz, azok fobb jellemz0Oirdl (pl.: tajl neve,
tipusa) — példaul virusfertézés esetén — a helyi biztonsagi rendszernaplokban napldbejegyzések
késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezes) ezeken az eszk6zokon
keresztiil valosul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsolodo informécidk tarolasa, kezelése tortenik,
az eszkozok elvesztése, ellopasa esetén fennall a kockazata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szamunkra ezeknek az eszkozdknek a megfelel védelme és biztonsagos kezelcse.

Az adatkezelés célja: A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
vagy elektronikus eszk6z0k biztonsagos lizemeltetese.
Az adatkezeles Jogszabalyon alapul az adatkezelés a munka tdrvénykonyveérdl szolo
- jogalapja: 2012. évi L. torvény alapjan.

A kezelt adatok kére: | A munkavallalok ltal a hasznalatukra atadott eszk6z6n tarolt szemelyes
adataik (pl.: telefonszdmok, fényképek, e-mail cimek, stb.).

Az adatkezelés A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
idotartama: vagy elektronikus eszkdz munkavallalo altali leaddsanak id6pontjaig a

| személyes adatait a munkavallal6 koteles lementeni és tordlni. A leadast
kdvetden az eszkoz tartalmat toroljik.

Az adatok tovabbitdasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetosege

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztatd feliilvizsgélatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozd jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a modositas az On személyes adatainak kezelését is €rinti, akkor errol haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezo adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jéarul hozza jra.

Kelt: Szanda, 2021.majus 06.
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